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                            versie nov. 2025 

1. Aanmelding en inschrijving 
 

Voor-aanmelding 
Kinderen die nog geen drie jaar zijn, kunnen worden aangemeld bij de administratie. Dit wordt beschouwd als een 
voor-aanmelding. Let op: 

 

➢ een voor-aanmelding gaat via een zgn. voor-aanmeldingsformulier;  
➢ een voor-aanmelding is nog geen definitieve inschrijving; 
➢ Kinderen die bij Freekids-De Werf zitten worden niet automatisch geplaatst op De Werf.  Ook deze ouders 

handelen via de inschrijvingsprocedure van De Werf.    
 
Definitieve inschrijving 
Zodra een kind drie jaar wordt, kan het worden ingeschreven via een inschrijfformulier. Plaatsing wordt bepaald op 
basis van:  
 

➢ beschikbare plaatsen in de groep; 
➢ de ontwikkeling van het kind; 
➢ eventuele extra ondersteuningsbehoefte. 

 

2. Kennismaking 
 

Ouders die geïnteresseerd zijn in IKC De Werf kunnen jaarlijks twee informatieochtenden bijwonen. Tijdens deze 
ochtenden krijgen ouders een beeld van de school en het onderwijs. Er is gelegenheid om vragen te stellen. 
Daarnaast kan via de website of telefonisch een afspraak worden gemaakt voor een kennismakingsgesprek en 
rondleiding met de directeur. 
 

3. Voor-aanmelding en inschrijving 
 

Wanneer u verder wilt in het aanmeldproces, kunt u uw kind aanmelden via het voor-aanmeldformulier. Op dit 
formulier wordt ook toestemming gevraagd voor informatieoverdracht met de huidige kinderopvang, 
peuterspeelzaal, jeugdverpleegkundige en andere betrokken instanties. Zonder deze toestemming is plaatsing in 
groep 1-2 niet vanzelfsprekend, omdat de school de ondersteuningsbehoefte van het kind niet volledig kan 
inschatten. Kinderen die overkomen van Freekids-De Werf worden als zij 3 jaar zijn besproken door de locatieleider 
en pedagogisch coach van Freekids samen met de intern begeleider van De Werf, zodat een goede inschatting kan 
worden gemaakt voor de overstap naar groep 1-2. Ouders/verzorgers kunnen hun kind op een wachtlijst laten 
plaatsen als de groep vol is. Vanaf het moment dat kinderen 3,5 jaar zijn, worden de ouders/verzorgers 
uitgenodigd voor een intakegesprek met de intern begeleider. Indien nodig sluit de pedagogisch coach of jonge 
kind-specialist hierbij aan.  
 

4. Wenmomenten vanaf 4 jaar 
 

Ongeveer vier tot zes weken voor de vierde verjaardag neemt de nieuwe leerkracht contact op om de 
wenmomenten (maximaal tiendagdelen) in te plannen. Tijdens dit contactmoment wordt ook nagegaan of er sinds 
het intakegesprek nieuwe relevante ontwikkelingen zijn. 
De kinderen die in de maand vóór de zomervakantie vier jaar worden, starten na de zomervakantie. In de laatste 
twee weken voor de kerstvakantie worden geen wenochtenden gepland. Broertjes en zusjes van huidige leerlingen 
krijgen voorrang, mits tijdig aangemeld. Daarna worden overige kinderen geplaatst op volgorde van aanmelding. 
 

5. Extra of bijzondere ondersteuningsbehoefte 
 

Wanneer er sprake is van een extra of bijzondere ondersteuningsbehoefte, onderzoekt de school of deze 
ondersteuning kan worden geboden. Het volgende stappenplan wordt gevolgd: 



 
 
 
 
 

➢ de intern begeleider brengt de ondersteuningsbehoefte van de leerling in kaart. 
➢ de intern begeleider toetst deze ondersteuningsbehoefte aan de mogelijkheden en grenzen van het 

Schoolondersteuningsprofiel (SOP) van De Werf (zie Schoolgids). 
➢ de intern begeleider bespreekt de bevindingen en de kans op succesvolle plaatsing met de directie. 
➢ de directeur beslist of de leerling geplaatst kan worden. 
➢ de school informeert de ouders binnen de wettelijke termijn na het intakegesprek over de beslissing. 

 
Indien de school de benodigde ondersteuning niet kan bieden, zoeken we samen met de ouders naar een 
passende onderwijsplek op een andere school. Tijdens een eventuele overbruggingsperiode blijft de school 
verantwoordelijk voor het onderwijs. Wanneer de leerling wordt geplaatst op een andere school, gaat de 
zorgplicht over naar de nieuwe school. 
 

6. Wanneer plaatsing niet mogelijk is 
 

Een leerling kan niet geplaatst worden indien: 
 

➢ het kind nog niet zindelijk is, met uitzondering van een medische aandoening of beperking. 
➢ ouders/verzorgers niet achter de identiteit en visie van de school staan. 
➢ de school niet over voldoende informatie beschikt om de ondersteuningsbehoefte in kaart te brengen. 
➢ de school de benodigde zorg of ondersteuning niet kan bieden. 
➢ het betreffende leerjaar vol is (qua aantal leerlingen of beschikbare zorg). 

 

7. Zorgplicht 
 

De zorgplicht geldt vanaf de schriftelijke inschrijving van een kind vanaf drie jaar. Voor een voor-aanmelding geldt 
de zorgplicht nog niet. 
 

➢ de school heeft 6 weken de tijd om te beslissen over toelating, dit is eenmalig verlengbaar met 4 weken. 
➢ indien er na 10 weken nog geen besluit is genomen, heeft de leerling recht op een tijdelijke plaatsing. 
➢ de school mag een leerling niet verwijderen voordat een andere school bereid is de leerling te plaatsen. 
➢ bij een vol leerjaar geldt de zorgplicht niet, en moeten ouders hun kind bij een andere school aanmelden. 
➢ samen met de ouders zoekt de school een plek waar het kind zich het beste kan ontwikkelen. 

 

8. Leerplicht 
 

Kinderen zijn leerplichtig vanaf de eerste dag van de maand volgend op de maand waarin zij 5 jaar worden. Voor 
jonge vijfjarige kinderen kan, in overleg met de directie, een gereduceerd aantal uren per week gelden. Voor 
volledige afspraken wordt verwezen naar het leerplichtreglement. 
 

9. Nieuwkomers 
 

De Kernschool is de Eerste Opvang Nieuwkomers in Zaanstad. Kinderen van 4 t/m 12 jaar die rechtstreeks uit het 
buitenland komen en nog geen Nederlands spreken, worden hier geplaatst. Dit is een stedelijke voorziening voor 
basisscholen van alle denominaties. 
 

10. Overstap van andere scholen 
 

Ouders die willen overstappen naar IKC De Werf nemen contact op met de directeur. De intern begeleider 
verzamelt informatie bij de huidige school en beoordeelt of IKC De Werf de ondersteuning kan bieden. De directie 
en intern begeleider beslissen samen over plaatsing. 
Binnen de Zaanstreek is afgesproken dat overstap alleen na de zomervakantie kan plaatsvinden of tussentijds 
indien noodzakelijk. Overdrachtsgegevens zijn altijd verplicht. 
 

11. Algemene afspraken 
 

Groepen worden in principe niet groter dan 30 leerlingen. Hierbij wordt niet alleen gekeken naar het aantal 
kinderen, maar ook naar de totale ondersteuningsbehoefte van de groep. 


